
 
 

 نظام الرقابة الداخلي لمراجعة أوامر وقرارات الصرف الداخلية ومراجعة تطابق القرارات                   

 

 مقدمة

تدديهذكبال هلم اهاظاا ذقهاظباكيلقه   ظ ه ةددلقهاظق الماهاة ظلقهظية، لقوهيق اها   يقصددبهذا اهاظام اهاظكد به صه

صدددددا هظ  ه ةدددددلقهاظق الماهاة ظلقه لك لم هجملعهأ ا اهاظ ؤددددد عهم طحه اهجباه سدددددااهظأهاظكد به صهجباه ق طهلق  ه يك

 .أج، لهالج، لق

 :أولًا: تقسيم إجراءات الرقابة الخاصة بالإيرادات والمصروفات للجمعية حسب ما يلي

 :ط رةهالإيااطاتهمك  نهمم هيي 

 .ميق هأ اهاظكبرعه صهاة لح •

 .مسةللهأ اهاظكبرع •

 . بيغهاظكبرعتحصلله •

 .لاذبهظي،ااقعه صه  افقهطبل قهج،لهالج، لقه اظق الينهاظتيهتخضعهله ه   ظ هتل تقهاظكس ي 

 :تدقيق العمليات

 يقصبهذا هاظ ،يل تهاظتيهيكاهفلا همكبعهاظ ،يل ته اظتيهتم صهاةااقعه صهالح اهذش لهأ ظ هجياه قااءاتهاظام اه ف ه

 :  هيي 

 .اظكد به صهأنهتاباتهاظقبضه اظشل  تهيسةلهفلا هاظك ريخه اظز صهذش له كسيسل •

 .اظكد به صهأنهاظساباتهتح،لهأرا اهمسيسيلق •

 .اةط ذققهذينهالاهاظساباتهاظل  لقه اظشاايقه عهاظقل،قهاةسةيقهفيهالحس ذ تهاظبا لقهظ اتهاظفترة •

 :إجراءات الرقابة الداخلية

جابهميق هاةبيغه صهاةكبرعهأ هاظ ض هيكاه ةبارهتابهاتكلااهذ ةبيغوهت اءه  نهشل ً هأ هلقباًوهحلثهي  نهاظسابه صهجبةه

 :لسخه يح،لهاظسابهرا،ً ه كسيسلًاوه م زعهاظاسخه ، هيي 

 .لسخقهظي،كبرع •

 .لسخقهظي،ل تي •

 .لسخقهظلإطارةهاة ظلق •

 :إجراءات الرقابة على سندات القبض

 :ي  لقهك ةقهذا همكض،صهاظك ظ ا  فمقهجياهتاباتهاظقبضه صهابلهأ ينهاظصاب قه تخصلصه •

  ...............................................................................................................................................................................................ه/ اتا •

 :ههههههههههه/هههههههههه/  م ريخ •



 
 

  بيغهاظكبرع •

 .ج،لهقاطهط رح •

 . جباطهاظكق رياهاظب ريقهجصه ب ظغهالإيااطات •

 .ابضهاةبيغ •

 .تحاياهتابهابضهذ ةبيغ •

 . يباعهاةبيغهذ ظبا  •

 . ش  رها  تيهذاسخقه صهتابهاظقبضه اسل،قهالإيباع •

 :ثانياً: دورة المصروفات

 .الأة لهاظث ذكقهأ ه صهاةسكاي  تلاذبه صهاظكد به صهل عهالأةله مصالفأههلهه ه صه

 :تدقيق عمليات الشراء

 :دورة المشتريات

 .تحاياهطييهشااءه صهاةبياهاظكافل ح •

 .تحبيبهاة اةف ته صهابلهاةخكص •

 .الامص لهذ ة رطيصه  حض رهجا ضهأت  ر •

 .تحاياهأ اهاظشااء •

 .ج،له   اةه طك له  ط ذققهظي، اةف ت •

 .)الأة لهاظث ذكق(مسةللهاةشتري تهفيهاظ ابه •

 .مسةليا هفيهاظقل طها  تبلق •

 :إجراءات الرقابة على المخزون

 .اتكلااهاظبض لمعهاظ ارطةه فلصا ه  ط ذقكا  •

 .مسةليا هفيهاظسةلات •

 .اجلااهاةسكفلبيصهذ ق طه  •

 :إجراءات الرقابة على السلف

 . جباطهشل هذ ظسيفق •

 .أنهم  نهاظسيفقهظلأج، لهاظقايبقه الاحكل ق تهاة تق •

 .م  نهاظسيعهذ تاهأ ينهاظصاب قه نه قب •

 .مصا هاظسيعهذد اهشااءه صهاةبياهاظكافل ح •



 
 

ماماهاظف اميره يكاه ااق كا ه صهابلهلجاقه   لقه صهأ ينهاظصاب قه اةااقعهاظباكي ه اةبياهاظكافل حهظ ،له •

 هاظسيفقهذ بهاةط ذققه

 .يم صهأنهم  نهاظسيعهجياههلئقهجابهظب ضهاظبرا  هجابهمافل ه ه م  طه ، هأك ت •

 

هاهه2025/03/25اةا قبهذك ريخههههالأ له()ههتمهاجك، طهه اهاظام اهفيهمحضاهمجيسهالإطارة


