
 

 
 لائحة وإجراءات متابعة النقد من المتبرع للمستفيد                                      

 

 : التعريف •
ستتتتفي ةتتتد  مالية و ال نو ي و ت مع يتع ات عم بعناية من المتبرع للم ةتتتوره مر ستتتتمدامفا ًو  را و  د. النقدية الموارد المالية التي يمكن ا

 .وذلك لضماع وةولم إلى المستفيدين المستحقيني واستمدامم و الأغراض المقصوده
 : الهدف •

ضتتتتتتتمتاع افتدف ذت   الحئحتة إلى دتديتد  ستتتتتتتتفيتد. وذلتك ل ضتتتتتتتوابب التي  تت اا تاتفتا تنتد ات ن النقتديتة من المتبرع للم الإجراءات وال

 .الشفاًية والنزاذة و إداره الأموال
 الصححيات •

 .تن انفي  ذ   الحئحة الإداره التنفي ية والمدير المالي يكوع مسؤولًا
 الإجراءات القي النقد من المتبرع •

 .تند القي النقد من المتبرعي  ت تلى موظف الموارد المالية التحقق من ذوية المتبرعي واسجيل بياناام الشمصيةي وقيمة التبرع
 إةدار إيصال للتبرع •

 : ت إةدار إيصال بالتبرع للمتبرعي يتضمن ال يانات التالية
 الغرض من التبرع -ااريخ التبرع  -قيمة التبرع  -اسع المتبرع.  -
 :سجحت الجمعيةاسجيل التبرع و  •

 . ت اسجيل التبرع و سجحت الجمعيةي وذلك لضماع ات عم بسفولة
 :و حالة كانت النقدية المستلمة و ةوره كاش •

 . ت دويل النقد إلى ال نك و مقرب وقت ممكني وذلك لضماع سحمتم
 :و حالة كانت النقدية المستلمة و ةوره دويل م اشره الى الحساب ال نكي للجمعية •

 .يتع اا اع خطوات التسجيل السابقة
 إتداد اقرير تن التبرتات النقدية •

 : ت إتداد اقرير تن التبرتات النقديةي يتضمن ال يانات التالية
 اسع المتبرع قيمة التبرع ااريخ التبرع

 اوزين النقد تلى المستفيدين •
 .للمعايير المحدده من ق ل الجمعية  ت اوزين النقد تلى المستفيدين وًقاً

 الضوابب •
  ت الالتزام بالضوابب التالية تند ات ن النقد من المتبرع للمستفيد •

 . ت مع يتع اسجيل جمين التبرتات النقدية و سجحت الجمعية.  ت مع يتع دويل النقد الكاش إلى ال نك و مقرب وقت ممكن •
 .للمعايير المحدده من ق ل الجمعية وبمواًقة مجلس الإداره المستفيدين وًقاً ت اوزين النقد تلى  •

 اط يق الحئحة 
ستتتتتتتعوديتة تلى جمين  ستتتتتتتتات اليريتة التي اتلقى التبرتتات النقتديتة. ويلتزم اط ق ذت   الحئحتة و المملكتة العربيتة ال ستتتتتتت الجمعيتات والمؤ

 .عمول بفا و المملكة العربية السعوديةالمسؤولوع تن انفي  ذ   الحئحة بالقوانين واللوائح الم

 2025/03/25 و محضر اجتماع مجلس الإداره ) الأول (  بتاريخ  الحئحةذ   تم اتتماد 

 


